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Sehr geehrte Damen und Herren,

mit Wirkung vom 1. Oktober 2008 wurde das Niederséchsische Studieninstitut Braunschweig vom Land
Niedersachsen mit den Aufgaben der zustandigen Stelle im Sinne des § 73 Abs. 2 des
Berufsbildungsgesetzes (BBiG) vom 23.3.2005 beliehen (RdErl. des MI vom 14.11.2008 — 15-87117.2 —
verodffentlicht im Nds. MBL. Nr. 45/2008 S. 1153).

Der Zusténdigkeitskatalog umfasst folgende Aus- und FortbildungsmaBnahmen:

» Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten in der Fachrichtung Kommunal- und
Landesverwaltung

» Ausbildung zum Fachangestellten fir Burokommunikation

» Angestelltenlehrgang | und Il fir die Beschéftigten des Landes

» Angestelltenlehrgange |, die bei dem Berufsbildungsférderungswerk Bad Pyrmont und dem

Landesbildungszentrum fiir Blinde durchgefiihrt werden

Des Weiteren gehéren die Erstellung von umfassenden Statistiken, die Betreuung des
Berufsbildungsausschusses, die Berufung von Priifungsausschiissen, sowie das Angebot der

Ausbildereignungspriifung zu unseren Aufgaben.
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Als zusténdige Stelle sind wir fir den ordnungsgemaBen Verlauf der Ausbildung zustandig. Dazu gehért
u. a., dass die neu geschlossenen Ausbildungsvertrédge, nachdem sie auf Vollstédndigkeit und Richtigkeit
Uberprift wurden, in das Verzeichnis der Berufsausbildungsverhéltnisse eingetragen werden. Alle
Veranderungen, die sich wahrend der Ausbildungszeit ergeben (z. B. Antrédge auf Verlangerung oder
Verkirzungen) sind auf den entsprechenden Vordrucken mitzuteilen.

Wir beraten Sie sowie lhre Auszubildenden gern in allen Fragen rund um das Thema Ausbildung.

Auf der Internetseite des Studieninstituts, www.studieninstitut-braunschweig.de, ist eine Rubrik

LZustandige Stelle” eingerichtet. Neben der Aufgabeniibersicht finden Sie dort die aktuellen
Anmeldevordrucke fir neue Ausbildungsverhaltnisse sowie die Antrage auf Verkiirzung und Verlangerung.
Unter ,Aktuelle Mitteilungen“ werden wir Sie mit den Veranderungen und Neuerungen, die die Ausbildung
betreffen, regelmé&Big informieren. Ebenso finden Sie dort eine Ubersicht des Teams, das sich mit all
diesen Aufgaben auseinandersetzt und fiir Sie als Ansprechpartner/in zur Verfligung steht.

Far Wiinsche und Anregungen sind wir dankbar und bitten um Ihr Versténdnis, wenn es einmal zu kleinen

Verzégerungen kommen sollte.

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit und verbleiben
mit freundlichen GriiBen aus Braunschweig
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Prof.Dr.Jesser

Institutsleiter
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